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	BİRİMİ
	      KÜLTÜR VE MEDENİYET UYGULAMA VE  ARAŞTIRMA VE MERKEZİ



	S.NO
	HASSAS GÖREVLER
	GÖREVİN YÜRÜTÜLDÜĞÜ
ALT BİRİM
	SORUMLU BİRİM YÖNETİCİSİ
	GÖREVİN YERİNE GETİRİLMEMESİNİN
SONUÇLARI

	1
	Etkinlik (çalıştay, konferans, eğitim) organizasyonu
	İdari Birim
	Merkez Müdürü
	Organizasyon eksikliği

	2
	Kurumlar arası iş birlikleri ve protokol süreçleri
	Yönetim
	Merkez Müdürü
	Kurumsal gelişimde gecikme

	3
	EBYS ve resmi yazışma süreçlerinin yürütülmesi
	İdari Birim
	Birim Sorumlusu
	Yazışma gecikmesi, resmi süreç aksaması

	4
	Veri yönetimi ve bilgi güvenliği
	Tüm Birimler
	Merkez Müdürü
	Veri kaybı, KVKK ihlali, güvenlik riski

	5
	Faaliyet raporlarının hazırlanması
	Yönetim / İdari Birim
	Merkez Müdürü
	Performans ölçüm hatası

	6
	İç kontrol ve kalite süreçlerinin yürütülmesi
	Tüm Birimler
	Merkez Müdürü
	Denetim bulguları, mevzuata uyumsuzluk

	7
	Personel görevlendirme ve görev dağılımı
	Yönetim
	Merkez Müdürü
	İş aksaması, görev çakışması

	8
	Akademik ve idari süreçlerin koordinasyonu
	Tüm Birimler
	Merkez Müdürü
	Verimsizlik

	9
	Paydaşlarla iletişim ve koordinasyon
	Yönetim
	Merkez Müdürü
	İletişim kopukluğu




E-Posta	:
bilgi@asbu.edu.tr
(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Adres	:	Hükümet Meydanı No: 2
06050 Ulus, Altındağ/ANKARA

Telefon	:
İnternet Adresi	:

0312 596 44 44-45
www.asbu.edu.tr
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